
 

TERMO DE REFERÊNCIA° 53/2026 

TABELA DE PREÇOS MÁXIMOS ACEITÁVEIS 

PROCESSO N° 052/2026 - CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZAÇÃO, PRODUÇÃO E 

OPERACIONALIZAÇÃO DO SEMINÁRIO ADMINISTRATIVO 2026 DO COREN-MG. 

O custo total estimado para a referida contratação é de R$ 392.482,91 (trezentos e noventa e dois mil, quatrocentos e oitenta e dois reais 

e noventa e um centavos), conforme custos unitários apostos nas tabelas abaixo: 

 

Todas as disposições de cada item encontra-se vinculada as disposições da cláusula 3ª do Termo de Referência. 

 

 

 

 

 



PLANEJAMENTO/ ORGANIZAÇÃO 

Item 

Descrição 

 

CARSER Quant. 
Quant. 

diárias 

 

 

 

R$ Unit. 

Tributos 

IRPJ 
(4,8%)+ 
CSLL 
(1%) + 

Cofins(3
%) + 

PIS(0,65%
) +ISS 
(5%) = 
14,45% 

 

R$ Unit. 

R$ total 

máximo 

aceitável 

1 

Serviço: 

Serviços de organização, execução de eventos e atividades correlatas ou 

inerentes - à prestação de serviços de gestão, planejamento, organização, 

promoção, coordenação, operacionalização, produção e assessoria de 

eventos. 

 

 

20656 01 02 38.499,67 xxx 38.499,67 38.499,67 

ESPAÇO FÍSICO 

Item 

Descrição 

 

 

CARSER 

Quant. 
Quant. 

diárias 

 

R$ Unit. 

Tributos 

IRPJ 
(4,8%)+ 
CSLL 
(1%) + 

Cofins(3
%) + 

PIS(0,65%
) +ISS 
(5%) = 
14,45% 

 

R$ Unit. 

(c/ 

tributos) 

R$ total 

máximo 

aceitável 



2 
AUDITÓRIO: Formato escolar com capacidade mínima de 300 a 400 

pessoas com tamanho aproximado de 800m² - 1 DIÁRIA PARA MONTAGEM 20656 01 02 6.582,67 951,19 7.533,86 15.067,72 

3 
AUDITÓRIO: Formato auditório com capacidade mínima para 100 pessoas 

com tamanho mínimo de 200m² - 1 DIÁRIA PARA MONTAGEM 20656 01 02 3.509,65 507,14 4.016,79 8.033,58 

4 
SALA COM MESA EM FORMATO U com capacidade mínima para 60 

pessoas com tamanho mínimo de 120m²  20656 04 01 4.294,34 620,53 4.914,87 19.659,48 

5 
SALA II COM MESA EM FORMATO U - 10 pessoas, com tamanho mínimo 

de 40m² 20656 02 01 1.915,00 276,71 2.191,71 4.383,42 

6 

Salão para Solenidade, Jantar Institucional e treinamento: deve 

comportar, no mesmo ambiente, 320 (trezentos e vinte) pessoas sentadas 

em formato banquete, em ambiente privativo, com espaço para circulação.  

A Contratada será responsável pelos custos e estrutura, incluindo montagem 

que tenha. Area externa multiuso que deverá ser utilizada para treinamento. 

1 diária para montagem.  

20656 01 02 9.576,67 1.383,82 10.960,49 21.920,98 

INFRAESTRUTURA FÍSICA 

Local de Instalação/Macro descrição 

Auditório/ 

Salão Solenidade 



Item 

Descrição 

 

 

 

CARSER Quant. 
Quant. 

diárias 
R$ Unit. R$ total máximo aceitável 

7 Poltronas confortáveis giratórias, com pé fixo para palco.  20656 12 01 309,66 3.715,92 

8 Mesas laterais de apoio para palco.  20656 04 01 119,33 477,32 

9 Pedestais de chão para microfone. 20656 06 01 77,33 463,98 

10 

Púlpito digital com Tv de 43, cor preta em estrutura metálica ou acrílica com 

inserção da logo do evento, nome do palestrante e que permita alterações 

em tempo real. 
20656 02 01 417,33 834,66 

11 

Microfone wireless (sem fio), com pilhas e/ou baterias reservas em 

quantidade suficiente para todo o período de duração do evento. Os 

microfones deverão possuir botões/controles de LIGA/DESLIGA, 

MUDO/FALA e indicador luminoso ou gráfico da situação do aparelho. 

20656 17 01 177,19 3.012,23 

12 

Painel de LED OUTDOOR 3.91mm - com 1m de largura por 2 m de altura ph 

2,9- Processadora de vídeo 4K c/ 4 saídas de vídeo DVI, entrada DP ou HDMI 

(4K)- Notebook ou desktop com sistema de gerenciamento de imagem 

Estrutura completa em Boxtruss em alumínio Q30, encapada com lycra preta 

- VALOR DEVERÁ INCLUIR DIARIA DE MONTAGEM SE NECESSÁRIO. 

20656 08 01 420,00 3.360,00 



13 

Painel de LED OUTDOOR 3.91mm com 5m de largura por 3m de altura ph 

2,9 Processadora de vídeo 4K c/ 4 saídas de vídeo DVI, entrada DP ou HDMI 

(4K)- e Notebook ou desktop com sistema de gerenciamento de imagem E 

SOM  Estrutura completa em Boxtruss em alumínio Q30, encapada com lycra 

preta – VALOR DEVERÁ INCLUIR DIARIA DE MONTAGEM SE 

NECESSÁIRO.  

20656 02 01 420,00 840,00 

14 

Telas de Projeção: deve possuir largura mínima de 3,50m e altura mínima 

de 2,20m; cor branca; bordas pretas nas laterais; superfície 100% plana 

sem rugas; formato 16:9 ou 16:10. 

20656 05 01 400,00 2.000,00 

15 
Notebook com acesso a Internet para projeção e sonorização compatível 

com o ambiente e equipamentos;  20656 08 01 207,01 1.656,08 

16 
Sistema de sonorização para auditório/Sala (inclui caixas amplificadas, 

tripés, mesa de som cabos e todos itens necessários para sonorização no 

ambiente)  

 

20656 05 01 639,91 3.199,55 

17 
Monitor de vídeo (ou TV) de no mínimo 40” para ser utilizado como 

teleprompter, conectado ao notebook que efetuará a transmissão, contendo 

os cabos e conexões nas dimensões necessárias. 

20656 05 01 357,15 1.785,75 

18 Sistema reprodutor de som/mesa som 20656 05 01 974,00 4.870,00 

19 Mesas do tipo pranchões, devidamente forradas e cadeiras 20656 06 

 

01 77,30 463,80 

20 Notebook com acesso à Internet wireless. 20656 03 01 278,30 834,90 



21 

Fornecimento, produção, transporte, montagem, manutenção e 

desmontagem de cenografia tridimensional (3D) personalizada com a 

identidade visual do evento e a logomarca do Coren-MG destinada à 

composição de foyer ou espaço de recepção, medindo aproximadamente 

4,00 metros de largura por 3,00 metros de altura, conforme layout aprovado 

pela Contratante. 

A cenografia deverá apresentar efeito tridimensional, com elementos 

sobrepostos, volumes, recortes, iluminação cênica integrada e acabamento 

de padrão premium, proporcionando impacto visual e servindo como cenário 

institucional para fotografias, entrevistas e gravações. 

20656 02 01 8.527,23 17.054,46 

22 
Impressora multifuncional colorida a laser ou jato de tinta, com 1 resma de 

papel A4 e cartuchos/tonners em quantidade suficiente para o evento (tinta 

colorida e preta). 

20656 01 01 575,33 575,33 

Local de Instalação/Macro descrição 

Salão para Solenidade e Jantar Institucional 

Item 
Descrição 

 

 

 

CARSER 

Quant. 
Quant. 

diárias 
R$ Unit. R$ total máximo aceitável 

23 
Atração cultural/musical ou musical por banda ou grupo, que deverá se 

apresentar em palco ou praticável, incluindo os sistemas de sonorização e 

iluminação (carga horária 6h) – INCLUINDO RIDER SE NECESSÁRIO 

20656 01 02 9.729,33 19.458,66 



24 

Backdrop modular iluminado em LED, medindo 4,00 metros de largura por 

3,00 metros de altura, composto por módulos (puffs) de LED nos formatos 

quadrado, retangular e curvo, permitindo a composição de estrutura 

uniforme, moderna e de alto impacto visual. 

A estrutura deverá ser formada por módulos, empilhados e alinhados de 

forma a compor um painel contínuo, rígido e seguro, sem folgas aparentes 

ou desalinhamentos, garantindo excelente acabamento estético. 

O backdrop deverá possuir iluminação em LED integrada, com possibilidade 

de configuração de cores e intensidade luminosa, compatível com o projeto 

visual do evento. 

A parte frontal deverá ser personalizada com a identidade visual do 

evento e a logomarca do Coren-MG, conforme arte fornecida pela 

Contratante, utilizando material de alta qualidade, resistente e com excelente 

acabamento. - Transporte, montagem, testes de funcionamento, manutenção 

durante o evento e desmontagem inclusos; 

20656 01 02 3.466,66 6.933,32 

25 Plataforma (praticável), medindo no mínimo, 6m x 3m x 0,5m 20656 01 02 230,80 461,60 

26 
Mesas redondas devidamente forradas, posta com pratos, talheres, taças, 

sousplat e guardanapos de tecido para jantar formal; e apropriadas para 

jantar formal. 

20656 53 01 260,57 13.810,21 

27 Cadeiras apropriadas para jantar formal. 20656 320 01 18,07 5.782,40 

28 

Mesa tipo bistrô, tampo redondo com aproximadamente 50 cm de diâmetro. 

Tampo em vidro, metal, estrutura tubular em aço carbono c/ tratamento 

anticorrosivo (fosfato), pintura eletrostática (cores diversas) ou madeira. 

Altura aproximada: 1m05cm. 

20656 20 01 54,66 1.093,20 

29 
Banqueta alta para mesa bistrô, estrutura tubular em aço carbono c/ 

tratamento anticorrosivo, pintura eletrostática (cores diversas) ou Madeira. 

Assento em estofado (cores diversas) 

20656 60 01 39,50 2.370,00 



Local de Instalação/Macro descrição 

Decoração do auditório 

Item 
Descrição 

 

 

 

CARSER 

Quant. 
Quant. 

diárias 
R$ Unit. R$ total máximo aceitável 

30 Arranjo de flores naturais tipo jardineira para palco 20656 01 02 1.285,15 2.570,30 

31 Arranjo com tripés com flores naturais para a entrada do auditório e foyer 20656 04 02 1.919,33 7.677,32 

Local de Instalação/Macro descrição 

Decoração Salão Solenidades e Jantar Institucional 

Item 
Descrição 

 

 

CARSER Quant. 
Quant. 

diárias 
R$ Unit. R$ total máximo aceitável 

32 
Arranjos de flores naturais, tipo centro de mesa, montados em base ou 

cachepô, com suporte em vidro ou madeira, apenas para utilização durante 

todo o jantar. 

20656 53 01 170,42 9.032,26 

33 
Arranjos de flores naturais tipo buffet, apenas para utilização durante todo o 

jantar. 20656 08 01 530,05 4.240,40 

34 Arranjo floral estilo jardineira para o palco solenidade. 20656 03 01 1.285,15 3.855,45 

35 Refletor Elipsoidal 25° ~ 50° 

 
20656 08 

 

01 322,92 2.583,36 



36 Refletor Fresnel 1000W com bandour 
 

20656 08 

 

01 145,65 1.165,20 

37 Refletor mini Brut com bandeira 
 

20656 08 

 

01 187,88 1.503,04 

38 MOVING HEAD SPOT 75 - DMX: 12 Canais, Disco de gobo: 7 gobos + aberto 
+ efeito de rotação, 7 cores,Strobo | Dimmer | Foco Ajustável 

20656 05 01 1.766,66 8.833,30 

39 
PAR LED - ILUMINAÇÃO DOS ESPAÇOS 20656 60 01 139,43 8.365,80 

40 

Totem Interativo para Fotos - Impressão de fotos (Full HD) com moldura 
personalizada (10x15cm). Incluso envio instantâneo da foto para o e-mail dos 
convidados, juntamente com mensagem ou material de divulgação, O totem 
deverá ser personalizado de acordo com a necessidade do evento. Após o 
evento deverá ser entregue em arquivo todas as fotos tiradas no totem. Até 
1000 fotos. 

20656 01 02 1.839,66 3.679,32 

41 
Ecad - pagamento de direitos autorais pela execução de músicas em evento 20656 01 01 4.916,45 4.916,45 

42 
Gerador de Energia para 280KVA – apresentação artística 20656 01 02 3.063,33 6.126,66 

43 ART (Anotação de Responsabilidade Técnica CREA) para Gerador de 
Energia 

20656 01 02 479,17 479,17 

44 
Microfones wireless (sem fio), conectados a um sistema de reprodução de 
som; - Devem ser fornecidas pilhas ou baterias suficientes para a duração do 
evento. Os microfones deverão possuir botões/controles de LIGA/DESLIGA, 
MUDO/FALA e indicador luminoso ou gráfico da situação do aparelho; 

20656 05 02 140,00 700,00 

45 
Sistema reprodutor de som/mesa som 20656 03 02 4.667,94 14.003,82 



INFRAESTRUTURA DE RECURSOS HUMANOS 

Horário/Dia - De 08h às 21h 

 

Item 

Descrição 

 

 

CARSER 

Quant. 
Quant. 

diárias 
R$ Unit. R$ total máximo aceitável 

46 
Técnico de equipamentos audiovisuais 20656 04 02 687,45 2.749,80 

47 
Recepcionista 20656 04 02 663,32 2.653,28 

48 
Mestre cerimônia/locutor 20656 02 02 3.563,32 7.126,64 

MATERIAL INSTITUCIONAL/GRAFICO 

Item 

Descrição 

 

 

CARSER Quant. 
Quant. 

diárias 
R$ Unit. R$ total máximo aceitável 

49 
CORDÃO PARA CRACHÁ: cordão medindo 1,3 x 85 cm, em poliester 
acetinado com um toque macio e cores vivas. Logo ou arte repetidas vezes, 
terminal com mini argola e jacaré. Personalização 4 cores com logo do evento 
e do Coren 

20656 320 01 6,68 2.137,60 



50 

CRACHÁ EM PVC - sendo 3 modelos de impressão diferentes (participantes, 
staff e outros.), no formato de 11,0 cm x 15,0 cm 1 Lamina em duo-design 
300 g, 4x0 cores. Prova digital, laminado Bopp fosco frente e verso, faca 
especial cantos arredondados, furado, colocação de cordão tipo jacaré. 
Personalização 4 cores com logo do evento mais e Coren 

20656 320 01 8,67 2.774,40 

51 

Camiseta confeccionada em tecido Dry Fit ou Poliéster Premium, 
personalizada por processo de Sublimação Total (Full Print - ou tecnologia 
equivalente), permitindo impressão contínua em toda a superfície da peça, 
incluindo frente, costas, mangas, ombros e barras, sem interrupções, em alta 
resolução e com cores permanentes incorporadas às fibras do tecido. 

20656 320 01 37,55 12.016,00 

ALIMENTAÇÃO 

POR PESSOA 

Item 

Descrição 

 

 

CARSER 

Quant. 
Quant. 

diárias 
R$ Unit. R$ total máximo aceitável 



52 

Jantar Institucional 

O serviço Bufê Completo deverá incluir:  

- 05 (cinco) tipos de entradas, tipo coquetel¹; * 

- 04 (quatro) tipos de Saladas;* 

- 03 (três) tipos de Carne Vermelha; * 

- 03 (três) tipo de Carne Branca;* 

 - 06 (seis) tipos de acompanhamento; * 

- 04 (quatro) tipos de sobremesa; * 

 

¹deverão ser servidas 10 (dez) unidades por pessoa, de forma volante. 

 

*Os itens serão escolhidos nos cardápios anexo 

 

Bebidas:  

- 03 (três variedades de refrigerante normal e 01 (uma) variedade de 

refrigerante zero (marcas de referência: Coca-Cola, Guaraná Antarctica, 

Guaraná Kuat);  

- 03 (três) tipo de suco de fruta natural  

- água mineral sem gás.  

- Drinks e coquetéis não alcóolicos 

 

20656 320 01 132,16 42.291,20 



53 

Coffee Break  

- 05 (cinco) tipos de salgados, tipo coquetel assados (folhado, assado, 

croissant etc)¹; * 

- 04 (quatro) tipos de salgados, tipo coquetel (fritos)2;* 

- pão de queijo tipo coquetel3; * 

- 02 (dois) tipos de minissanduíche4; * 

- 02 (dois) tipos de mini pães5; * 

- 02 (dois) tipos de pasta6; * 

- queijos e frios fatiados7; * 

- Salada de frutas em porções individuais.8;* 

- 02 Tipos de cupcake9;* 

- 02 tipos de sobremesa individual10. *(brownie, pão de mel, etc) * 

 

¹Deverão ser servidas 06 (seis) unidades por pessoa.  
2Deverão ser servidas 06 (seis) unidades por pessoa.  
3Deverão ser servidas 02 (duas) unidades por pessoa.  
4Deverão ser servidas 02 (duas) unidades por pessoa.  
5Deverão ser servidas 02 (duas) unidades por pessoa.  
650 gramas por pessoa 
775 gramas por pessoa 
8Deverá ser servida 01 (uma) unidade por pessoa.  
9Deverá ser servida 01 (uma) unidade por pessoa. 
10 Deverá ser servida 01 (uma) unidade por pessoa.  

*Os itens serão escolhidos no cardápio anexo 

Bebidas:  

- Café com e sem açúcar (marcas de referência: 3 Corações, Melita, Pilão);  

- Chá (2 variedades) 

- 03 (três variedades de refrigerante normal e 01 (uma) variedade de 

refrigerante zero (marcas de referência: Coca-Cola,  Guaraná Antarctica, 

Guaraná Kuat);  

- 03 (três) tipo de suco de fruta natural  

- água mineral sem gás.  

20656 320 02 35,82 22.924,80 



54 
05 (cinco) Mesas de Café/Água Auditório/Sala de Reunião 09:00 as 18:00 20656 320 01 47,36 15.155,20 

55 01 (uma) Mesa de Café  Sala da Presidência/Diretoria: 09h às 18hs para 
10 pessoas. 

20656 01 01 303,92 303,92 

 


